Vicerrectorado
de Estudios, Calidad
AV (el 8 VR y Acreditacion

COMO CUMPLIMENTAR UNA GUIA DOCENTE ELECTRONICA EN 4 PASOS

La guia docente de una asignatura se genera en funcion de la asignacion docente mecanizada en Universitas
XXI (UXXI) por cada Centro (en concreto el personal de Apoyo a la Docencia) para cada uno de sus planes de estudios.

1. GENERACION DE UNA GUIA DOCENTE
Una vez generada, la guia puede ser cumplimentada de 3 formas posibles:
1.1. ANADIR UNA NUEVA GUIA DOCENTE

Requiere pulsar el botén ‘Afiadir’, con lo que se creara una nueva guia docente, sin contenido, que permitira la edicién
de la misma desde el comienzo.

m 37350 - PRACTICAS EN EMPRESA [Guia comun para todos los grupos]

« 40 - PRACTICAS EN EMPRESAS W Afadir

1.2. IMPORTAR LA GUIA DOCENTE DEL CURSO ACADEMICO ANTERIOR (Opcion recomendada)

v Requiere pulsar el icono de la flecha verde que aparece al lado de la linea de cédigo/denominacién de la guia
| , delaasignaturay que permite importar una guia del curso anterior en el mismo estado en el que se publicé.
Esta opcion no aparecerdy, por tanto, la guia no podra ser importada del curso anterior si:

La guia no fue publicada el curso anterior.

La asignatura ha cambiado su cddigo o el cédigo del plan de estudios al que pertenecen en UXXI debido a
una modificacidn del plan de estudios aprobada por ANECA.

La asignatura se imparte por primera vez en el nuevo curso académico.

En la siguiente imagen se puede ver como la guia 46301 (publicada el curso anterior) puede ser afiadida o importada del
curso anterior mediante el icono de la flecha verde. Sin embargo, la guia 46300, que no fue publicada el curso anterior,
Unicamente puede ser afiadida.

E 46308 - LENGUA EXTRANJERA Y SU DIDACTICA II: INGLES [Guia comin para todos los grupos]

« 18 - G.T.ED.PRIMARIA Grupo B (Mafiana-T.L.Inglesa) u Adradir
+ 17 - G.T.ED.PRIMARIA (Mafiana) -A1-Desdoble 1-Plan 392

m 46301 - LENGUA EXTRANJERA Y SU DIDACTICA I: INGLES [Guiz comin para todos los grupus]
+ 17 - G.T.ED.PRIMARIA (Mafiana) -Desdoble 1-Plan 392) U Anadir
* 12 - G.T.ED.PRIMARIA (Mafiana) -Desdoble 2-Plan 392)

1.3. COPIAR UNA GUIA ORIGEN A UNA GUIA DESTINO
Z Desde el curso anterior:

Esta opcion sirve para copiar la guia de una asignatura en otra desde el curso anterior. La copia se realizara desde
una guia origen a una guia destino y puede hacerse entre guias de diferentes asignaturas e incluso planes de
estudios. Sin embargo, hay que tener en cuenta que si se copia la guia de una asignatura de un plan de estudios
a otro con diferente cédigo (aunque se trate del mismo titulo), los apartados 4y 5 no se copiaran y tendran
que ser editados de nuevo en la guia.
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ASIGNATURAS CURSO ANTERIOR Curso 2020-21 (Ver asignaturas del curso 2021-22)

(305) GRADO EN MAESTRO EN EDUCACION PRIMARIA (AB)

H 46317 - PRACTICUM I [Guia comin para todos los grupos]

10 - G. PRACTICA. ED. PRIMARIA Grupo A 8, Vista previa

G 13", Copiar

+ 11 - G. T. ED. PRIMARIA Grupo B (Mafiana-T.L. Inglesa) Guis publicada ==
. .
G

17 - G. PRACTICA ED. PRIMARIA Grupo A
+18 - G. T. ED. PRIMARIA Grupo B (Mafiana-T.L. Inglesa)

Guia docente de origen:

Nombre de la asignatura Titulacién Centro Curso académico
46317 - PRACTICUM | 305 - GRADO EN MAESTRO EN EDUCACION PRIMARIA (AB) 2020-21
Elija la(s) guia(s) docente(s) de destino. Sdlo puede elegir como destino de la copia guias gue tengan la misma configuracion de agrupamiento que la guia original:

Nombre de la asignatura Titulacion Centro Curso académico |Selecdonar
La gufaya ha
sido

310892 - INVESTIGACION E INNOVACION EN LENGUA, 2348 - MASTER UNIVERSITARIO EN INVESTIGACION E 200122 propuesta

LITERATURA Y SUS DIDACTICAS INNOVACION EDUCATIVA para validar y
no puede ser
modificada.

. 2348 - MASTER UNIVERSITARIO EN INVESTIGACION E
310895 - TRABAJO FIN DE MASTER INNOVACION EDUCATIVA 2021-22 (]
() Volver J -) , Copiar

Importante: Tenga en cuenta que la informacion relativa a competencias y resultados de aprendizaje (apartados 4 y 5) sdlamente se copia entre asignaturas pertenecientes a la misma materia.

2 Desde el curso actual:

Existe, también, la posibilidad de que editemos una guia en el curso actual y podamos trasladar la informacién a otra
asignatura (por ejemplo en el caso de asignaturas idénticas pero de planes de estudio que han actualizado su cédigo a raiz
de una modificacién del titulo). En este caso se copiard toda la informacion de la guia excepto los apartados 4
(Competencias) y 5 (Resultados de aprendizaje).

ASIGNATURAS Curso 2021-22 (Ver asignaturas del curso anterior)

0 Como profesor, utilice los botones Afiadir, Editar y Eliminar para crear una guia, modificarla y borrarla respectivamente. La funcion Solicitar validacion comunica a los coordinadores de curso vy titulo que la guia esta lista para su revision
validacién. Las guias en proceso de validacion o ya publicadas no pueden moedificarse. El botén Copiar permite crear una guia a partir de otra del mismo o diferente curso (las competencias y resultados de aprendizaje no se copian si la
asignatura no es la misma).

(2348) MASTER UNIVERSITARIO EN INVESTIGACION E INNOVACION EDUCATIVA

m 310892 - INVESTIGACION E INNOVACION EN LENGUA, LITERATURA Y SUS DIDACTICAS [Guia comin para todos los grupos]

« 20 - Grupo de teorfa CR de INVES. E INNOV. EN LENGUA, LITERATURA ¥ SUS DIDACTICA :Q._ Ky Copiar Editar tutorias

* 30 - Grupo de teoria CU de INVES. E INNOV. EN LENGUA, LITERATURA Y SUS DIDACTICA Guia publicada <t

« 40 - Grupo de teoria TO de INVES. E INNOV. EN LENGUA, LITERATURA Y SUS DIDACTICA '

m 310895 - TRABAJO FIN DE MASTER [Guia comin para todos los grupos] [

+10-G 5 A V7 »

rupo de practica de AB de TRABAJO FIN DE MASTER r—
* 20 - Grupo de practica de CR de TRABAJO FIN DE MASTER - 2
30 - Grupo de prictica de CU de TRABAJO FIN DE MASTER &4 Solicitar validacién
- 40 - Grupo de prictica de TO de TRABAJO FIN DE MASTER

2. SOLICITAR VALIDACION
El profesor una vez que revisa y cumplimenta/actualiza todos los apartados de la guia debe solicitar la validacion.

1] 46308 - LENGUA EXTRANJERA Y U DIDACTICA I NGLES Gl omin s o s s [

'3 | Copiar

Uﬁlinar

+ 18- GTED PAIMARIA Grpo 8 (Mafars TLIngles)
417+ GTED FRIMARIA (Mafars) -41-Desdsble 1-Fan 351

Una vez solicitada la validacion, la guia no podra ser editada. Si ha detectado errores y desea volver a editar la guia,
debera pedir al Coordinador de curso (y éste en su caso al de titulacién) que pulse ‘No validar’ para que vuelva a

estar editable para el profesor.

5] 46308 - LENGUA EXTRANJERA ¥ SU DIDACTICA I1: INGLES [Gu's comin pars tods o 5rpes]
Edtar tutorias

« 18 - GTEDPRIMARIA Grugs 8 (Msfara TLrgiezs]
47 - GTED.PAIMARIA (Mafans) -54-Desdabls 1-Plan 352
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3. REVISION Y VALIDACION POR EL COORDINADOR DE CURSO

Una vez que el Coordinador de Curso recibe la guia enviada a validacion por el profesor, la revisa y, si procede, la

valida para que de forma automatica pase al perfil del Coordinador de titulacién.

Sila guia no se ajusta a los criterios especificados en la memoria vigente del titulo, el Coordinador de curso pulsara
sobre el botén ‘No validar’ y la guia pasara automaticamente al profesor para su edicién. La aplicacion permite
enlazar desde el perfil del Coordinador con el correo electréonico del profesor y generar un email con los motivos

por los que no ha validado la guia y acciones que deben llevarse a cabo para su subsanacion.

(305) GRADO EN MAESTRO EN EDUCACION PRIMARIA (AB)

~ Curso2

, Vista previa

) Validans

€ NoValian
Propuesta para su validacién por

- 12+ GTEDFPAIMARIA (Msfers) -D2-D:

4. VALIDACION Y PUBLICACION POR EL COORDINADOR DE TITULACION

El Coordinador de la titulacion sera el responsable de coordinar el proceso de elaboracién y revision de la guias

docentes y validar/publicar en Ultima instancia todas las guias del plan de estudios que coordinan.

46308 - LENGUA EXTRANJERA Y SU DIDACTICA I INGLES [Gs cormi mara todes b guses]

+ 13- 6T ED. PRIMARIA G
o por el coordinader de titulacién

2 - G.T.ED.PRIMARIS (Msi

La guia estd pendiente de ser validads

, Vista previa
) Validarss
€ Ne Validanss

Propuesta para su validacion por

Una vez validada, el Coordinador de la titulacion podra publicar dicha guia pulsando el boton ‘Publicar’ o ‘Anular

publicacién’ para volver a la pantalla anterior.

46308 - LENGUA EXTRANJERA Y SU DIDACTICA Ti: INGLES [Guis zzmin pars tods o2 srupes]

Propuests para su validacion porl
I

; Vista previa
LX Anulor publicacién

51 Publicori

Pag

, Vista previa
L Anulor publicacién

propuesta para su validacion por
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