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1. DESCRIPCION GENERAL

Las ensefianzas oficiales de Master concluyen con la elaboracion y defensa de un
Trabajo Fin de Master (TFM) que, en el caso del Master Universitario en Antropologia
Aplicada: Entre la Diversidad y la Globalizacidn, tiene una carga lectiva de 12 créditos ECTS.
Se considera que el tiempo total de trabajo que necesita el estudiante para realizar el TFM
equivale a unas 300 horas.

El TFM consiste en la realizacion de un estudio inédito y original de investigacion o un
proyecto de aplicacién en el que el estudiante, de forma individual y bajo la supervisién de un
tutor, integra y desarrolla los conocimientos adquiridos en el Master.

El TFM esta orientado a la aplicacion de las competencias generales y especificas asocia-
das a la titulacion, con el fin de evaluar los conocimientos, capacidades y habilidades adquiridos
por el estudiante teniendo en cuenta el contenido formativo del Master y su orientacion
investigadora.

El TFM seré evaluado una vez que el estudiante haya superado todas las demas materias
del Plan de Estudios y disponga, por tanto, de los créditos necesarios para la obtencion del titulo
de Maéster Universitario, a excepcion de los correspondientes al propio TFM.

El TFM es un trabajo protegido por la Ley de Propiedad Intelectual. En consecuencia, la
titularidad de los derechos de propiedad intelectual o industrial corresponde al estudiante que lo
ha realizado. Dicha titularidad podrd compartirse con los tutores, co-tutores y/o entidades
publicas o privadas a las que estos pertenezcan, en los términos y condiciones previstos en la
legislacion vigente.

! Este documento adapta y desarrolla la Normativa General de la UCLM:
http://www.uclm.es/organos/vic_docencia/normativa.asp?opt=2

Ademas de la informacion contenida en las presentes Directrices, los alumnos recibiran en el Primer
Cuatrimestre una sesion de orientacion y un taller sobre la tramitacion y realizacion del TFM (véanse las
fechas en el Apartado 6).



http://www.uclm.es/organos/vic_docencia/normativa.asp?opt=2

La matricula del TFM dara derecho a dos convocatorias oficiales establecidas por la
Comision Académica del Master en cada curso académico. El estudiante que no haya sido
evaluado o no haya defendido su TFM en el curso académico antes de las fechas establecidas
dentro del calendario oficial para el cierre de las actas de TFM, deberé volver a matricularse en
el siguiente curso académico.

La Comisién Académica del Master podra establecer una convocatoria especial de
finalizacion dirigida a estudiantes que hayan superado todas las asignaturas del plan de estudios,
excepto el propio TFM, y que se matriculen de esa asignatura en el siguiente curso académico.
Dicha convocatoria tendrd lugar en el periodo establecido en el calendario académico para la
evaluacion de las asignaturas correspondientes al primer cuatrimestre.

2. CUESTIONES FORMALES

Dado el caracter investigador de este Master, EI TFM se adaptard formalmente a la
estructura propia de las publicaciones académicas que hoy constituyen el principal medio de
difusion del trabajo investigador en el &mbito de las ciencias humanas y sociales, a saber: el
capitulo de libro o el articulo de revista especializada. Precisamente, uno de los objetivos
centrales del TFM es que el estudiante quede capacitado para elaborar y presentar ese tipo de
trabajos académicos en su ulterior actividad como investigador.

En cuanto al enfoque, y atendiendo a las diferentes vertientes tematicas del Méster, el
TFM podra consistir en:

a) Una investigacion teorica de caracter basico: analiza una problematica particular desde
perspectivas tales como su tratamiento teérico-conceptual, sus diferentes aproximaciones
metodoldgicas, su evolucidn histérica, su debate en las diferentes escuelas o tradiciones
contemporaneas, etc.

b) Una investigacion aplicada o “estudio de caso”: estudia empiricamente un fendémeno
social relevante mediante la recogida y andlisis de datos, el trabajo de campo o cualquier
otra técnica propia de la investigacion etnografica.

En cualquiera de los casos, el trabajo se adaptara a las siguientes normas:

1%) Su extension serd de un minimo de 7.500 palabras y de un maximo de 10.000 palabras, sin
considerar los posibles anexos (reproduccion de documentos, tablas, mapas o imagenes)
que, de cualquier modo, no podréan superar el 25% del resto del trabajo. Si, a juicio del
tutor, las caracteristicas de la investigacién justificardn una extension algo mayor del
trabajo (siempre dentro del modelo general que proporcionan las publicaciones
académicas ya aludidas), lo razonara en un informe dirigido al Coordinador de TFM
previamente a la presentacion del trabajo.

2%) Su estructura sera la siguiente:
a) Portada: se seguira la plantilla que se adjunta en el Anexo I.

b) Indice: los capitulos tendran una numeracion con digito simple (1), los apartados
continuaran con dos digitos (1.1), los subapartados con tres digitos (1.1.1), etc.

¢) Resumen (maximo de 150 palabras) y palabras clave maximo (5).

d) Introduccién, donde se abordaran los siguientes puntos (adaptados a las peculiaridades del
trabajo): planteamiento del problema o presentacion del tema (incluyendo el marco o
fundamentacion tedrica); justificacion de la eleccién del tema (su interés y relevancia en
la linea de investigacion en que se integra); objetivos e hipdtesis de trabajo; estado de la
cuestion; descripcidn y justificacion de la metodologia empleada en la investigacién y
en la recogida de datos; descripcion de los procedimientos e instrumentos utilizados;
especificacion de los criterios de anélisis empleados.




e) Desarrollo: exposicion de la investigacion, estructurada en capitulos.

f) Conclusiones: resumen de los resultados alcanzados en la investigacion. Pueden
incluirse propuestas de actuacion o aplicacion y/o re flexiones personales en torno al
problema investigado.

g) Fuentes, referencias y/o bibliografia consultada: las referencias bibliograficas, fuentes
utilizadas y deméas materiales se consignaran siguiendo las normas recogidas en el Anexo
.

h) Se podra incluir al final uno o varios Anexos numerados, con tablas, gréficos,
fotografias y otros materiales de apoyo o de documentacion. Igualmente, al principio del
trabajo (intercalado entre el indice y el Resumen) podra afadirse un apartado de
Agradecimientos para mencionar a personas y/o instituciones que hayan facilitado el
trabajo de investigacion.

3% Normas editoriales:
i) Tipo y tamafio de fuente: Arial (11 pt) o Times New Roman (12 pt).
ii) Notas a pie de pagina: Arial (9 pt) o Times New Roman (10 pt).

iii) Interlineado: 1,5 en el texto; 1 en notas al pie, citas literales y bibliografia. No habra
espacio interlineal extra entre los parrafos.

iv) Méargenes superior, inferior y derecho: 2,5 cm.; margen izquierdo: 3,5 cm.
v) Tamafio de la pagina: DIN-A4, (29 x 21 cm).

vi) Las citas textuales iran entrecomilladas en el cuerpo del texto si no superan las dos
lineas. Las citas mas largas se insertaran en parrafo aparte con una doble sangria a la
izquierda, en el mismo tipo y cuerpo que el resto del texto. Tras cada cita se incluira a pie
de pagina su referencia bibliografica segun la misma norma usada en la Bibliografia.

vii) Se evitara en lo posible el uso de efectos tipograficos (subrayados, negritas,
versalitas, diferentes colores de fuente, etc.), optando en todo caso por la cursiva para
marcar los enfasis.

3. ELECCION DE TEMA Y ASIGNACION DE TUTOR

El TFM sera tutelado por un profesor doctor con docencia en el Master o con docencia en
otros titulos oficiales del centro de imparticién del Master siempre que, en este Gltimo caso, tenga
lineas de investigacion relacionadas con las tematicas del Master. Serd su funcion fijar el tema
con el alumno y asesorar y hacer un seguimiento del proceso de elaboracion: orientacion para la
busqueda documental y la revision bibliografica, planificacién del trabajo, concrecién de su
estructura, distribucion de capitulos, fijacion de los tiempos y revision paulatina del texto. La
asignacion del TFM y su tutoria tendra una validez maxima de dos cursos académicos, pasados
los cuales debera procederse a una nueva adjudicacion.

La Comision Académica del Master podra autorizar que un Trabajo Fin de Master sea
tutelado por mas de un profesor. Del mismo modo, se requerira la autorizacién de la Comisién
Académica para asignar un tutor académico que no tenga docencia en el Master o que no forme
parte de la plantilla de la Universidad de Castilla-La Mancha. En ambos casos, se nombrara un
cotutor entre los docentes del Master con vinculacion permanente en la UCLM.

El alumno debera rellenar un formulario para elegir la linea de investigacion en la que
desea encuadrar su TFM, priorizando entre las lineas ofertadas por el Master en cada curso
académico (Anexo Il1). La Comisién Académica del Master, a la vista de las solicitudes de los
alumnos, su expediente académico, la idoneidad de los profesores y el reparto equilibrado de la
carga de trabajo entre estos, asignara a cada trabajo el correspondiente tutor. En caso de que un
alumno no presente su solicitud de linea de investigacion en el plazo estipulado, se entendera que
no desea defender su TFM en las convocatorias del corriente curso.



La Comision Académica hard publica la asignacion de lineas y tutores antes de finalizar el
Primer Cuatrimestre del curso. Esta asignacion tendrd una validez maxima de dos cursos
académicos consecutivos. El alumno deberd ponerse en contacto con el tutor que se le haya
asignado para fijar el tema especifico del TFM y su titulo provisional®.

- Cualquier modificacion en el tema, titulo o tutor consignados en el formulario ha de
ser aprobada por la Comision Académica del Master, previa solicitud por escrito debidamente
razonada, y deberd contar con el visto bueno del tutor o tutores afectados.

Durante el Primer Cuatrimestre, y antes de que se cierre el plazo para la entrega del
Formulario para la Eleccion de Linea de Investigacion, se programara una sesion informativa en la
que los profesores que imparten docencia en el Segundo Cuatrimestre presentaran las lineas de
investigacion mas directamente vinculadas con sus asignaturas. De este modo, los alumnos podran
conocer en detalle el abanico completo de temas que pueden abordar en su TFM, y no sélo aquellos
gue se relacionan con las asignaturas cursadas hasta ese momento.

4. PRESENTACION Y DEFENSA DE LOS TFM

Los alumnos deberan hacer llegar, con diez dias habiles de antelacion a la fecha prevista
para el comienzo del periodo de defensa de los TFM, a la Secretaria de la Facultad de Letras un
ejemplar del TFM en papel y/o una copia del TFM en formato digital. La copia en papel debera ir
encuadernada y firmada en su Portada, tanto por el alumno como por el tutor (se afiadira una hoja
firmada por el alumno indicando si autoriza o no que su TFM sea consultado segun lo dispuesto
en la normativa de la UCLM). Los plazos de entrega de los trabajos (convocatoria ordinaria y
extraordinaria) se especifican en el Cronograma incluido al final de este documento. Dentro de los
mismos plazos, el alumno entregara telematicamente una copia electronica del TFM en formato
PDF dentro del espacio que se habilitara al efecto en la plataforma Moodle.

No se admitira la defensa de ningun trabajo que no cuente con el visto bueno del tutor.
Este, ademas, debera realizar un informe segln el modelo que se adjunta (Anexo 1) y enviarlo al
Coordinador de TFM antes de que expire el plazo de entrega de los trabajos.

El Coordinador del Master, a propuesta de la Comision Académica y en funcion del
namero de trabajos presentados, designara el Tribunal o Tribunales de Evaluacion y lo notificara
a sus miembros. Los tribunales estaran formados por tres profesores doctores de la UCLM, de los
gue al menos dos deberdn tener docencia en el programa o en titulaciones oficiales del Centro
Docente de imparticién del Master, siempre que cada profesor mantenga lineas de investigacion
relacionadas con las tematicas del Master. Se favorecerd que al menos uno de los miembros del
tribunal, sea del area de Antropologia Social. En ningln caso el tutor podrd formar parte del
Tribunal que ha de juzgar los TFM por él dirigidos.

El Coordinador de TFM enviara una copia electrénica del TFM y del correspondiente
informe del tutor a cada uno de los miembros del Tribunal.

El Presidente de cada Tribunal, tras consultar con los demas miembros y con el
Coordinador de TFM, realizara la convocatoria del Acto de Defensa conforme al calendario
oficial, indicando la fecha, lugar y hora en que se celebrara el acto. La defensa de los trabajos
(convocatoria ordinaria y extraordinaria) se ajustara a los plazos indicados en el ya mencionado
Cronograma.

La defensa del TFM se realizard de forma pulblica y presencial ante el Tribunal, y
consistira en una exposicién y un turno de preguntas. Se permitira la intervencion virtual de un
solo miembro del Tribunal por impartirse el Master en diferentes campus. En la exposicion, el
estudiante debera explicar los objetivos, la metodologia, el contenido y las conclusiones de su
TFM en el plazo de tiempo establecido de antemano por el Tribunal (maximo de 20 minutos). Le
seguira un turno de valoraciones, comentarios o preguntas por parte del Tribunal (que no
excedera de 15 minutos en total), a los que el alumno podré contestar.

2 Se entiende, por tanto, que la Comision Académica renuncia a proponer una relacion cerrada de temas de TFM (Articulo 4.3 de la
Normativa sobre la Elaboracion y Defensa de los TFM de la UCLM), para asi ampliar al maximo el margen de eleccion de tema por
parte del alumno. Sera responsabilidad del tutor orientar al alumno en la definicion de su tema de t al modo que este se ajuste a la
linea de investigacion adjudicada.



5. EVALUACION Y CALIFICACION

Una vez realizada la exposicion del estudiante, el Tribunal dara audiencia al tutor/a,
aunque este tramite podra sustituirse si ha sido presentado un informe elaborado por el tutor/a.
El Tribunal deliberard sobre la calificacion que le corresponde al estudiante conforme a los
criterios de evaluacion previamente establecidos. Para la correcta valoracion del TFM, de
acuerdo con las competencias que el alumno debe alcanzar en esta asignatura, se ofrece una
plantilla con indicadores de valoracion que pueda servir a los miembros del Tribunal para
argumentar su calificacion (Anexo I1).

La calificacion se otorgard conforme a la siguiente escala numérica de 0 a 10, con
expresion de un decimal, a la que se afadira su correspondiente calificacion cualitativa: 0-4,9:
Suspenso (SS); 5,0-6,9: Aprobado (AP); 7,0-8,9: Notable (NT); 9,0-10: Sobresaliente (SB).

En caso de ser suspendido, el Tribunal redactard un informe con las recomendaciones
oportunas al estudiante y al tutor para la mejora del TFM y su posterior evaluacion.

Cada Tribunal podra proponer —en el acto publico de calificacion— la concesion
motivada de la mencion de “Matricula de Honor” a TFMs que hayan obtenido una calificacion
igual o superior a 9. La Comisién Académica del Master, oidos los presidentes de los Tribunales,
decidira sobre la asignacion de estas menciones y trasladara su decision al Coordinador. El
nimero de menciones no podra exceder del 5% de los alumnos matriculados ese curso en la
asignatura “Trabajo Fin de Master”, salvo que el nimero de alumnos matriculados sea inferior a
20, en cuyo caso se podra conceder una sola Matricula de Honor.

Finalmente, el Tribunal evaluador redactara y firmara el Acta Individual de Calificacion
del Trabajo Fin de Master (Anexo IlI), y el Presidente la remitira al Coordinador del Méster. Las
calificaciones otorgadas por cada Tribunal serdn trasladadas al Acta de la asignatura “Trabajo Fin
de Maéster”, que sera unica e ird firmada por el Coordinador del Master.

Si el Tribunal no adopta una decision por consenso, se realizard una votacion por parte de
cada miembro, indicando si el TFM es apto o0 no apto, y reflejaran el resultado en el certificado de
aptitud del TFM (Anexo 1V). Ademas, cada miembro del Tribunal redactara y firmara el Acta de
Calificacion individual del TFM, segin el modelo del Anexo V. EIl presidente/a hard pablico el
certificado de aptitud del TFM con la calificacion de apto o no apto y remitird al Coordinador/a
del Master en sobre cerrado las actas individuales de calificacion del TFM.



6.-CRONOGRAMA PARA LA TRAMITACION DE LOS TRABAJOS DE FIN DE MASTER")

Sesion informativa TFM

Presentacion de las lineas de
investigacion de las asignaturas
del 22 cuatrimestre

7 de noviembre de
2023, de 19:00 a 20:30 h.

Sesion informativa

Orientaciones sobre tramites y
plazos del TFM

21 de noviembre de 2023
19:00a20:00 h.

Entrega del TFM: Registro
(Convocatoria Especial
Finalizacién)

Envio telematico y entrega del
ejemplar en papel

21 de noviembre de 2023

Publicacién de Tribunales

(Convocatoria Especial Coordinador del TFM 22 de noviembre de 2023
Finalizacién)
Defensa TFM Acto publico y presencial ante el

(Convocatoria Especial P T¥igunal 29 de noviembre del 2023
Finalizacién)

Cierre de Actas Convocatoria
Especial Finalizacién

Competencia del Coordinador
del Méaster

1 de diciembre del 2023

Publicacién de lineas de
investigacién Profesores/as

Campus Virtual

30 de noviembre del 2023

Taller TFM

Orientaciones metodoldgicas
para la elaboracién del TFM

12 de diciembre del 2023
19:00a 20:30 h.

Eleccion Lineas Investigacion y
Tutor/a

Formulario A

Hasta el 14 de febrero del 2024

Asignacion de Tutores/as

Campus Virtual

22 de febrero del 2024

Entrega del TFM: Registro
(Convocatoria Ordinaria)

Envio telematico y entrega del
ejemplar en papel

Desde el 18 hasta el 21 de junio
del 2024

Publicacién de tribunales
(Convocatoria Ordinaria)

Coordinador del TFM

24 de junio del 2024

Defensa del TFM
(Convocatoria Ordinaria)

Acto publico y presencial ante el
Tribunal

Entre el 1 yel 4 de julio del 2024

Cierre de Actas de Convocatoria
Ordinaria TFM

Competencia del Coordinador
del Méaster

31 dejulio del 2024

Entrega del TFM: Registro
(Convocatoria Extraordinaria)

Envio telematico y entrega del
ejemplar en papel

Desde el 2 hasta el 6 de octubre
del 2024

Publicacién de Tribunales
(Convocatoria Extraordinaria)

Coordinador de TFM

10 de octubre del 2024

Defensa del TFM

Acto publico y presencial ante el

Entre el 16 y el 20 de octubre

del Master

(Convocatoria Extraordinaria) Tribunal del 2024
Cierre de Actas de Convocatoria Competencia del Coordinador
Extraordinaria TFM P 27 de octubre del 2024

NoTA: Los TFM matriculados en el curso 2023-2024 que no sean presentados en las Convocatorias Ordinaria
y Extraordinaria podran presentarse a la Convocatoria Especial de Finalizacién del siguiente curso, previa
formalizacion de la correspondiente matricula. Los alumnos que opten por esta Convocatoria Especial seran
informados oportunamente de los plazos de entrega de los trabajos y del dia de exposicion y defensa de los

mismos.

) |_os documentos referidos més abajo (formularios, autorizacion de consulta y ejemplar en papel del TFM, 6

todos ellos con las firmas originales) deben enviarse al Coordinador de TFM, bien sea directamente por el alumno o
por mtermedlo de cualquiera de Ios profesores del Master. A efectos del cumplimiento de los distintos plazos, se
) para los formularios y la autorizacion de consulta, el envio al correo electronico
del Coordinador de T FM de una copia escaneada de los originales; b) para el TFM, el envio telematico de la copia

electrénica a través de la plataforma Moodle.
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Departamento de Filosofia, Antropologia,
Sociologia y Estética

UNIVERSIDAD DE CASTILLA-LA MANCHA

MODELO DE PORTADA

MASTER UNIVERSITARIO DE INVESTIGACION EN ANTROPOLOGIA APLICADA:
ENTRE LA DIVERSIDAD Y LA GLOBALIZACION

CURSO ACADEMICO:

[TITULO COMPLETO DEL TRABAJO en Castellano e inglés]

Trabajo Fin de Master realizado por:
[NOMBRE Y APELLIDOS DEL AUTOR/A]

Dirigido por:
[NOMBRE Y APELLIDOS DEL TUTOR/A (y, en su caso, del co-tutor/a]

Ve B° del Tutor/a o Tutores Firma del Alumno/a

Fecha: Fecha:
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Departamento de Filosofia, Antropologia,
Sociologia y Estética

UNIVERSIDAD DE CASTILLA-LA MANCHA

METODO DE CITAS

Podra optarse por cualquiera de los dos métodos sig uientes, “autor-fecha” o
“tradicional”, conforme a las pautas que se desprenden de los siguientes modelos:

1. Sistema Harvard, autor-fecha o método anglosajon.

En esta opcidn, las referencias se insertaran en el texto entre paréntesis (segun
1.1.2, 1.2.2 0 1.3.2) y se relacionaran al final del trabajo en orden alfabético (segun 1.1.1,
1.2.1 0 1.3.1). Las notas al pie se limitaran a aclaraciones o digresiones.
1.1. Libros:
1.1.1. Referencia bibliografica:
APELLIDO, Nombre (afio de publicacion), Titulo del libro. Ciudad, Editorial.
1.1.2. Referencia dentro del texto:

(Apellido, afio de publicacion: numero de pagina) / “...segun afirma Apellido (afio: n° de pagina)”

1.2. Articulos de revista:

1.2.1. Referencia bibliografica:

APELLIDO, Nombre (afio), “Titulo del articulo”, Nombre de la revista, numero, pp. 00-00.
1.2.2. Referencia dentro del texto:

(Apellido, afio de publicacion: nUmero de pagina) / “...segun afirma Apellido (afio: n° de pagina)”

1.3. Capitulos de libros:
1.3.1. Referencia bibliogréfica:

APELLIDO, Nombre (afio de publicacion), “Titulo del capitulo”, en Apellido, Inicial. y
Apellido, Inicial. (eds.), Titulo del libro, Ciudad, Editorial, pp. 00-00.

1.3.2. Referencia dentro del texto:

(Apellido, afio de publicacion: numero de pagina) / “...segun afirma Apellido (afio: n° de pagina)”



2. Sistema tradicional:

En este sistema, todas las referencias se daran a p ie de pagina (segun 2.1.2,
2.2.2y 2.3.2) y se relacionaran en orden alfabétic o al final del trabajo (segun 2.1.1,
2.2.1y23.1).

2.1. Libros:

2.1.1. Referencia bibliografica:

APELLIDO, Nombre, Titulo del libro, Ciudad, Editorial, afio de publicacion.
2.1.2. Nota al pie:

APELLIDO, Inicial., Titulo del libro, afio de publicacion, p. 00.

2.2. Capitulos de libros colectivos:
2.2.1. Referencia bibliografica:

APELLIDO, Nombre, “Titulo del capitulo”, en Apellido, Inicial. (ed.), Titulo del Libro,
Ciudad, Editorial, afio de publicacion, pp. 00-00.

2.2.2. Notas al pie:
Apellido, Inicial., “Titulo del capitulo”, en Titulo del libro, afio de publicacién, p. 00.

2.3. Articulos de revista:

2.3.1. Referencia bibliografica:

APELLIDO, Nombre, “Titulo del articulo”, Nombre de la revista, numero (afio), pp. 00-00.
2.3.2. Nota al pie:

Apellido, Inicial., “Titulo del articulo”, afio, p. 00.

3. Textos y recursos de Internet:

Para cualquiera de los dos sistemas, en la referencia bibliografica completa
se incluird la URL y la fecha de consulta.
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Departamento de Filosofia, Antropologia,
Sociologia y Estética

UNIVERSIDAD DE CASTILLA-LA MANCHA

Master en Antropologia Aplicada:
Entre la Diversidad y la Globalizacion

FORMULARIO PARA LA ELECCION DE LINEA DE INVESTIGACION Y TUTOR/A DEL TFM

Priorizar cinco lineas de investigacién de entre las propuestas en Documento Informativo,
indicando el/la profesor/a adscrito/a a cada linea que propone. La Comision Académica, de ser
necesario, hard la asignacion teniendo en cuenta el expediente académico del alumno/a, en caso
de que un/a profesor/a sea elegido/a por varios alumnos/as.

Nombre del alumno/a:
Nota Media:
Curso académico:

Lineas de investigacion elegidas: Profesor/a

gl H @ NP
I IR I B

Fecha:
Firma del alumno:
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