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Proceso de gestion de Tesis doctorales en la
Facultad de Medicina de Ciudad Real
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INFORMACION INICIAL AL DOCTORANDO

Si un doctorando solicita informacion sobre los pasos a sequir a la hora de realizar el doctorado o
defender su tesis doctoral en el programa de Ciencias de la Salud, se le indicara que en la Facultad de
Medicina de Ciudad Real solo se realizan tramitesde admisiény depdsito delamismay se le dirigiraala
pagina WEB:

http://eid.uclm.es/ y http://eid.uclm.es/procedimientos/procedimiento-defensatesis/

Si persisten las dudas tras dirigirle a la pagina web, se le remitira a la coordinadora del Doctorado de
Ciencias de laSalud, La Dra. Mairena Martin (Mairena.martin@uclm.es).

La informacidon sobre el proceso de reserva de espaciosse detallaalfinal dela siguiente seccidn.

DEPOSITO DE TESIS (REGISTRO)

La recepcion, verificacidn y registro de los documentos que se envian a la Escuela Internacional de
Doctorado (EID) y a la Secretaria General pueden realizarse en la Secretaria de Vicedecanato de la
Facultad de Medicina (despacho 1.05). En concreto losdocumentos a aportar son los siguientes:

Para la Escuela Internacional de Doctorado (EID):
e Solicitud.

e Los dos informes previos favorables y los informes de idoneidad de los expertos que los
emiten.

e Resguardo de haber abonado las tasas de la tesis doctoral.

e Copia impresa del PDF que se obtiene en TESEOQ.

e Unejemplar en PDF de la tesis para su exposicion publica en la EID.

e Una copia de la Licencia de cesion de derechos de publicacidn en abierto.
e Propuesta del tribunal.

e Acreditacion de la experiencia investigadora de los miembros del tribunal (titulares y
suplentes).

Para la Secretaria General de la Universidad:

e Una copia de la Tesis en soporte digital y, al menos, un ejemplar impreso.
e LalLicencia de cesion de derechos de publicacion en abierto.

Para la Facultad de Medicina

e FEjemplar de la Tesis en papel y en PDF.

Una vez que se comprueba que se aportatodaladocumentaciénmencionada anteriormente, se espera
a que el coordinador del programa autorice el registro mediante la firma del documento “Solicitud de
admision a tramite de defensa”. Después se hace una nota interna para que conste la recepcidonde la
documentacion. Una vez finalizado el plazo de exposicidn de la tesis, el doctorando se pondra en
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contacto con la Facultad de Medicina en caso de que la defensa sea en esta Facultad. En ese momento
es importanteinformar al doctorando de la necesidad de reservar el salon de grados de la Facultad de
Medicina parael diadelaTesis ylosensayos previosy valorarla reserva de la cafeteria para lainvitacion
posteriorespacio en laFacultad, porlo que se leindica que cuando tengaclaralafecha procedaaenviar
correo electronico al buzdn de correo uem.medicina.cr@uclm.es vy se le informa donde puede ver la
disponibilidad del espacio:

http://medicina.cr.uclm.es/webmedicina/recursos materiales.html

PUESTA EN CONTACTO CON EL TRIBUNAL

El doctorando debe facilitar a la Secretaria del Vicedecanato el correo electronico y/o teléfono de
contacto de los miembros del tribunal para contactarcon ellos. Se les solicitara una serie dedatosy se
les enviaran lossiguientes documentos para que los cumplimenten:

e Orden de convocatoria
e Declaracion de comision
e Ficha de terceros

El EID remitira un e-mail a la Administradora del Centro comunicando que hay una Tesis en Deposito.
Este e-mail que se reenvia a la Secretaria del Vicedecanato para su conocimiento. En ese momento la
Administradora del Centro le solicita a la Secretaria del Vicedecanato que remita el documento de
Solicitud de Fondos, a través de e-mail al Doctorando para su cumplimentacion. Recibido el impreso
cumplimentado la Administradora del Centro lo envia a la Bandeja de Firmas para que lo firme tantoel
Vicerrector de Investigacion y Politica Cientifica como ella misma. Firmado el documento se envia al
Jefe de Gabinete del Vicerrector de Investigacion y Politica Cientifica para solicitar a la Unidad de
Presupuestos la apertura de la organica de gastos para hacer frente al alojamiento y/o locomocién de
los miembros del Tribunal de la Tesis.

Una vez que se dispone de la organica, la Administradora se lo comunica a la Secretaria del
Vicedecanato ya que en este momento es cuando se puede solicitarlos billetes y/o alojamiento a la
Agencia de Viajes.

Contactados los miembros del tribunal, y conociendo el itinerario de viajes y/o alojamiento, la
Secretaria del Vicedecanato procede a solicitar los billetes y/o alojamiento, mediante un CAU
(aplicacidon del Centro de Atencion al Usuario) a la Agencia de Viajes que se tiene a disposicionde la
UCLM, por Acuerdo Marco.
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REALIZACION DE CARTEL DE DEFENSA DE LA TESIS

Con una antelacion suficiente para dar la oportuna publicidad (a
ser posibleantes de 15 dias de la defensa de la tesis), la secretaria

AUIC L
ANUNCIO DEFENSA TESIS DOCTORAL

de vicedecanato realizara el cartel de la defensa y se enviara a: Thie “ALTERACIONES DE LA ESTRUCTURA Y FUNCION
CARDIACA EN PACIENTES CON ENFERMEDAD DE

’ . PARKINSON. ESTUDIO CON ECOCARDIOGRAFIA Y GRUPO
e TablonAnuncios Facultad coNTRoL”

, . Doctorando: D. JESUS PIQUERAS FLORES
e TablonAnunciosHGUCR Oiscire; e Vaamonde Gamo/ Avars Lo Morsro R
° WE B Fa c Ulta d Fecha: Vieme:.ofad?;i;:é:mbre de 2016

.. Lugar: Salén de Grados
e Correo electronico del profesorado de la Facultad y i Qe
Hospital

PREPARACION DE LA DOCUMENTACION PARA EL DIA DE LA LECTURA Y SU ENTREGA AL
TRIBUNAL

La Administradora del Centro prepara la documentacidn que tiene que entregar al Presidente del
Tribunal para que la cumplimente el Secretario del mismo (3 ejemplares del Acta de Defensa de Tesis
Doctoral originales, otros 3 ejemplares del Informe Final sobre Tesis Doctoral, otros 3 ejemplares del
Informe Confidencial para Premio Extraordinario que iran en sobre cerrado y otros 3 ejemplares del
“Voto Secreto para la Mencion de "Cum Laude” que tambiéniran en sobre cerrado)

Finalizada la Lectura de Tesis, la Administradora revisa la documentaciénentregada con el Secretario
del Tribunal, con el fin de supervisar si todo esta correctamente cumplimentado.

Remisidn de ladocumentacion:
e 1Actade Defensa de Tesis Doctoral original, a la Unidad de Gestion Académica
e 1 Acta de Defensa de Tesis Doctoral original, los 3 ejemplares del Informe Final sobre Tesis
Doctoraly los 3 ejemplares del Informe Confidencial para Premio Extraordinario, estos Ultimos
en sobres cerrados, a la Escuela Internacional de Doctorado
e Copiadel Actay los 3 ejemplaresdel Voto Secreto para la Mencion de “"Cum Laude” en sobres
cerrados al Jefe de Gabinete del Vicerrector de Investigaciony Politica Cientifica.
Y un original del Acta de Defensa de Tesis Doctoral se archiva en el Despacho de la Administradora del
Centro.

PAGODEDIETAS DEL TRIBUNAL

La Secretaria del Vicedecanato revisa las dietas de los miembros del tribunal en coordinacion con la
Administradora del Centro.

Revisadas las mismas, la Administradora del Centro procede a su contabilizacionconcargo alaorganica
asignadaalrespecto.Los ADO’S se quedan archivadosjunto con el Acta de la Defensa de Tesis Doctoral
en eldespacho de la Administradora.



